Zarzadzenie nr 4/11/2019/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Kresowian w Rodowie z dnia 20 maja 2020r. w sprawie
wprowadzenia procedur majgcych na celu zapobieganie i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie
COVID-19 w trakcie prowadzonych w szkole zaje¢.

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (t.j. Dz.U. z 2019
r. poz. 1148 ze zm.), w zw. z § 4d Rozporzadzenia MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. 2020 r. poz. 410 ze zm.) oraz art. 8a ust. 5 pkt 2
Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadza sie wewnetrzng procedure bezpieczeristwa majgca na celu zapobieganie
i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie COVID-19 wsrdd ucznidw, rodzicdw i pracownikéw szkoty
w trakcie prowadzonych w szkole konsultacji, stanowigcg Zatacznik 1 do Zarzadzenia

2. Wprowadza sie procedure postepowania na wypadek podejrzenia wystgpienia choroby zakaznej
COVID-19 wywotanej koronawirusem SARS-CoV-2, stanowigcg Zatgcznik 2 do Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25.05.2020r.



Zatgcznik 1

Procedura postepowania majgca na celu zapobieganie i przeciwdziatanie rozprzestrzenianiu sie
COVID-19 wsrdéd ucznidw, rodzicédw i pracownikow szkoty w trakcie prowadzonych w szkole
konsultacji

§ 1 Postanowienia ogodlne

1. Z zaje¢ w formie konsultacji moga korzystac¢ wytacznie uczniowie zdrowi, bez objawdéw choroby
zakaznej COVID-19.

2. W przypadku watpliwosci mozliwe jest dokonanie pomiaru temperatury przy pomocy termometru
bezdotykowego.

3. W przypadku podejrzenia, ze uczen nie jest zdrowy, nauczyciel informuje dyrektora, ktéry
podejmuje ostateczng decyzje w sprawie przyjecia ucznia na konsultacje w danym dniu.

4. Nauczyciele regularnie przypominajg rodzicom i uczniom o mozliwosci przychodzenia do szkoty na
konsultacje wytgcznie przez ucznidow zdrowych, a takze o nieprzychodzeniu do szkoty przez uczniéw,
jezeli w domu przebywa ktos$ na kwarantannie lub w izolacji — w takim przypadku uczen nie moze
uczeszczac na konsultacje.

5. Przy wejsciu do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rgk (wraz z informacja o obligatoryjnym
dezynfekowaniu rak przez osoby wchodzace do szkoty), z ktérego obowigzana jest skorzystac kazda
osoba wchodzaca do szkoty. Zobowigzuje sie personel sprzatajgcy do regularnego sprawdzania stanu
pojemnika z ptynem i uzupetniania go w razie potrzeby.

6. Dyrektor wyznacza pracownika obstugi jako osobe odpowiedzialng za koordynowanie
wchodzacych i wychodzacych z budynku szkoty uczniéw. Nalezy upewnic sie, ze uczniowie dokonali
dezynfekcji rgk przed wejsciem, a takze, ze z szatni korzysta jednoczesnie nie wiecej, niz 4 uczniéw
(maksymalnie 1 osoba na 4 m2 powierzchni szatni), przy zachowaniu, w miare mozliwosci, dystansu
spotecznego 2 m — zaréwno przed, jak i po zakonczeniu konsultacji.

7. Konsultacje odbywajg sie wedtug harmonogramu opracowanego przez dyrektora i
przekazywanego uczniom i rodzicom za posrednictwem dziennika elektronicznego Librus.synergia.

§ 2 Sposdb organizowania konsultacji

1. Nauczyciel prowadzacy konsultacje dba, aby w grupie nie przebywato jednoczesnie wiecej niz 12
uczniéw.

2. Minimalna przestrzen przeznaczona do organizacji zaje¢ w sali nie moze by¢ mniejsza niz4 m?na 1
osobe (uczniéw i nauczycieli).

3. Do przestrzeni, o ktérej mowa w ust. 2 nie wlicza sie pomieszczen pomocniczych w tym ciggéw
komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzadkowych, magazynowych, higieniczno-sanitarnych.
Powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetéw znajdujacych sie w
niej.



4. Nauczyciel prowadzgcy konsultacje powinien wyznaczy¢ jedng, statg sale, w ktérej odbywajg sie
zajecia z tg sama grupa.

5. W trakcie konsultacji odlegtosci miedzy poszczegdlnymi uczniami nie powinny wynosi¢ mniej niz
1,5 m (przy jednym stoliku moze siedziec tylko jeden uczen).

6. Uczniowie powinni posiadac wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ powinny
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w plecaku (torbie) lub we wtasnej szafce ucznia. Nalezy
poinformowac ucznidéw, by nie wymieniali sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

7. Nalezy poinformowac uczniéw, by nie przynosili do szkoty zbednych przedmiotdw (nie stuzacych
prowadzonym konsultacjom).

8. Nauczyciele powinni poprosié¢ ucznidw, by ograniczyli aktywnosc sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi
miedzy nimi.

9. Sale, w ktdrych organizowane sg konsultacje z uczniami, powinny by¢ wietrzone przez nauczyciela
sprawujgcego opieke nad dang grupga, co najmniej raz na godzine, w czasie przerwy, a w razie
potrzeby takze w czasie konsultacji.

10. Nauczyciel prowadzacy zajecia z uczniami powinien organizowaé przerwe ze swojg grupg w
odstepach czasowych adekwatnych do potrzeb uczniéw, jednak nie rzadziej niz co 45 min. Grupa
powinna spedzac przerwy pod nadzorem nauczyciela sprawujgcego nad nig opieke. W przypadku gdy
nauczyciel jest zmuszony zostawi¢ na chwile uczniéw, powinien poprosié o zastepstwo innego
pracownika szkoty.

§ 3 Korzystanie z biblioteki

1. Osobg odpowiedzialng za koordynowanie bezpiecznego przebywania w bibliotece oraz wchodzenia
i wychodzenia do niej przez ucznidw jest nauczyciel bibliotekarz.

2. W bibliotece moze jednoczesnie przebywac 1 uczen — informacje o tym nalezy zamiescié¢ przed
wejsciem do biblioteki.

3. Biblioteka szkolna funkcjonuje w poniedziatki, wtorki i czwartki w godzinach 9:00 — 11:00.

4. Nauczyciel bibliotekarz jest zaopatrzony w $rodki ochrony osobistej (rekawiczki, ostona ust i nosa),
a takze srodek do dezynfekcji blatu i korzysta z nich w razie biezgcej potrzeby.

5. Zwrdcone ksigzki powinny zostac¢ odtozone na okres min. 3 dni na wydzielone potki w
wyznaczonym pomieszczeniu. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg zwrotu i wytgczy¢ z
wypozyczania do czasu zakoriczenia kwarantanny i po tym okresie wtgczyé do ponownego
uzytkowania. Nalezy pamietac o zatozeniu rekawiczek.

6. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac preparatami dezynfekcyjnymi. Nie
nalezy stosowac ozonu do dezynfekgcji ksigzek ze wzgledu na szkodliwe dla materiatéw celulozowych
wiasciwosci utleniajgce. Nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

7. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym lezaty
ksigzki.



8. W trakcie korzystania przez uczniéw z czytelni odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi uczniami nie
powinny wynosi¢ mniej niz 1,5 m (przy jednym stoliku moze siedzieé tylko jeden uczen).

§ 4 Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

1. Zobowiazuje sie personel sprzatajacy do regularnego dokonywania prac porzadkowych, w tym
szczegolnie czyszczenia ciggdw komunikacyjnych, pomieszczen w ktérych odbywaja sie konsultacje,
biblioteki szkolnej, a takze dezynfekowania co 3 h toalet i powierzchni dotykowych: poreczy, klamek,
wiacznikdw swiatta, uchwytéw, krzeset i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i
pomieszczeniach do spozywania positkdw, a takze klawiatur komputerowych. Przeprowadzenie prac
porzadkowych nalezy odnotowac¢ w harmonogramie prac porzadkowych na dany dzien, zawieszonym
na tablicy ogtoszen.

2. Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie na
opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu niezbednego do
wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotéw, tak, aby uczniowie i pracownicy szkoty
nie byli narazeni na wdychanie oparéw srodkow stuzgcych do dezynfekgji.

3. Pracownicy szkoty powinni regularnie my¢ rece wodg z mydtem oraz powinni dopilnowac, aby
robili to uczniowie.

4. W szkole nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zaréwno przez uczniéw, jak i nauczycieli. Nie
ma jednak przeszkdd, aby korzystaé z takiej formy zabezpieczenia.

5. Personel sprzatajgcy zadba, aby w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajdowaty sie
plakaty z zasadami prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk —
instrukcje.

6. Pracownicy z objawami choroby obowigzani sg skorzystac z opieki medycznej i powinni unikaé
przychodzenia do pracy.

7. Wszyscy pracownicy szkoty muszg by¢ zaopatrzeni w indywidualne srodki ochrony osobistej —
jednorazowe rekawiczki, ostone na usta i nos, a takze sg zobowigzani do korzystania z nich w razie
potrzeby. Dyrektor wyznacza sekretarza szkoty— jako osobe odpowiedzialng za uzupetnianie
ewentualnych brakéw w powyzszych srodkach.

§ 5 Kontakt z osobami trzecimi

1. Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego
minimum.

2. W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig pracownik szkoty powinien
pamietac o koniecznosci zachowania, w miare mozliwosci, odlegtosci co najmniej 2 m, a takze o
skorzystaniu ze srodkéw ochrony osobistej — rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy.
Osoby trzecie nie powinny mie¢ bezposredniego kontaktu z uczniami.

3. Przebywanie o0séb spoza szkoty w budynku moze miec¢ miejsce wytacznie w wyznaczonym do tego
obszarze: przestrzen matego korytarza szkoty, wytacznie pod warunkiem korzystania ze srodkéw
ochrony osobistej (dezynfekcja rak lub rekawiczki, ostona ust i nosa).



4. Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece, zwtaszcza, jezeli taka osoba
wykazywata objawy chorobowe. W przypadku stosowania rekawiczek powinny by¢ one czesto
zmieniane. Nalezy unikaé dotykania twarzy i oczu w trakcie noszenia rekawiczek.

§ 6 Pozostate regulacje

1. Informacje organizacyjne dotyczgce zapobiegania i przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie COVID-
19 beda przekazywane rodzicom przez wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus.synergia.

2. Na tablicy informacyjnej znajdujg sie aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratora oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych, z ktérymi nalezy sie
kontaktowad w przypadku stwierdzenia u oséb przebywajgcych w szkole objawéw chorobowych.

3. Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie rodzicow i pracownikéw szkoty.



Zatgcznik 2

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystgpienia choroby zakaznej COVID-19
wywotanej koronawirusemSARS-CoV-2

§ 1 Postanowienia ogodlne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtdwnego Inspektora
Sanitarnego oraz Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 maja 2020 r.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem SARS-
CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wsrdd ucznidw oraz pracownikéw szkoty, w sytuacji
wystgpienia podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika szkoty.

§ 2 Pomieszczenie na odizolowanie osoby

1. W szkole funkcjonuje pomieszczenie przeznaczone do odizolowania osoby, u ktérej podejrzewa
sie wystgpienie objawéw chorobowych COVID-19 (dalej: ,izolatka”). Pomieszczenie jest wyposazone
w $rodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy. Dostep do pomieszczenia majg wytgcznie
pracownicy szkoty.

2. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia lub pracownika szkoty, u ktérego podejrzewano
wystgpienie objawdéw choroby zakaznej COVID-19, pomieszczenie powinno zostaé zdezynfekowane
przez personel sprzatajacy z zastosowaniem wszystkich niezbednych srodkéw ochrony osobiste;j.

§ 3 Podejrzenie wystgpienia objawéw u pracownika

1. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ wytgcznie osoby zdrowe, bez jakichkolwiek objawéw
wskazujgcych na chorobe zakazng COVID-19.

2. Pracownicy, ktorzy przed przyjsciem do pracy zauwazg u siebie niepokojgce objawy, powinni
zosta¢ w domu oraz skontaktowac sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ na numer 999 lub 112 i poinformowag,
ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

3. Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawdéw choroby COVID-19, przebywajac na
stanowisku pracy, powinien niezwtocznie udac¢ sie do izolatki, jednoczesnie informujgc o tym
dyrektora szkoty. Jezeli objawy chorobowe wystgpity u nauczyciela przed udaniem sie do izolatki,
powinien zadbaé o zapewnienie niezbednej opieki uczniom (zachowujgc srodki bezpieczeristwa,
powiadomic innego pracownika, ktéry przejmie opieke nad uczniami, np. za pomoca telefonu
komdrkowego).

4. O wystgpieniu objawdw chorobowych nalezy powiadomié witasciwg stacje sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postepowania.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika objawdw pozwalajgcych na przypuszczenie, ze jest
zakazony koronawirusem, wstrzymuje sie przyjmowanie kolejnych uczniéw do szkoty. Odnosnie
uczniow juz przebywajgcych w szkole nalezy zasiegna¢ informacji od wtasciwej stacji sanitarno-
epidemiologiczne;.



§ 4 Podejrzenie wystgpienia objawdw u ucznia

1. W przypadku ucznia przejawiajgcego objawy choroby COVID-19, nauczyciel powinien zapewnié¢ mu
niezbedng opieke, przy zastosowaniu srodkdw ochrony osobistej, a takze odizolowaé ucznia od reszty
grupy i pracownikéw szkoty z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci od innych oséb.

2. O wystgpieniu u ucznia objawdw chorobowych nalezy niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora oraz
rodzicow lub prawnych opiekundw ucznia, by ustali¢ dalsze postepowanie.

3. W nagtych przypadkach, w razie ztego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel sprawujgcy opieke nad
uczniem powinien niezwtocznie powiadomic stuzby medyczne, informujac jednoczesnie o
podejrzeniu wystgpienia u ucznia choroby zakaznej COVID-19.

4. W przypadku odbioru przez rodzicéw lub opiekundéw prawnych odizolowanego uprzednio ucznia
nalezy upewnic sie, ze nie bedzie miat kontaktu z innymi uczniami, pracownikami szkoty lub osobami
trzecimi znajdujgcymi sie na terenie szkoty.

§ 5 Pozostate regulacje

1. W przypadku wystgpienia u ucznia lub pracownika szkoty objawdéw choroby zakaznej COVID-19
personel sprzatajacy powinien przeprowadzié, przy zachowaniu niezbednych srodkéw ochrony
osobistej, dodatkowe czynnosci dezynfekujgce w budynku szkoty.

2. W przypadku wystgpienia u ucznia lub pracownika szkoty objawdéw choroby zakaznej COVID-19
dyrektor sporzadza liste oséb przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty, w
ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie, a takze pozostaje w Scistym kontakcie z wtasciwag
stacjg sanitarno-epidemiologiczng, by ustalié¢ dalsze postepowanie.

3. Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikdw szkoty, rodzicéw i opiekundéw prawnych
ucznidow oraz, w niezbednym zakresie, uczniow.



